
 
(เขียนท่ี) ................................................................ 

วันท่ี..........เดอืน..................พ.ศ............... 
 

เร่ือง   ลาปวย     ลากิจสวนตัว     ลาไปราชการ  
เรียน ผูอํานวยการสถาบันการตางประเทศเทวะวงศวโรปการ 
   

   ดวยขาพเจา......................................................................................................... 
ตําแหนง............................................................................................................................................. 
กรม.................................................................... กระทรวง................................................................ 
เหตุท่ีลา.............................................................................................................................................. 
จึงขอลาหยุดการอบรมภาษาอังกฤษ หลักสูตร.................................................................................... 
หอง.................. ต้ังแตวนัท่ี....................................ถึงวันท่ี...................................  รวม ............... วัน 

    
   ขอแสดงความนับถือ 

ลงช่ือ........................................................... 
               (..........................................................) 
 

(กรณีลาเพราะติดราชการ โปรดกรอกขอความขางลางพรอมสงเอกสารแนบ) 
 

คํารับรอง 
ขาพเจา......................................................................................  ตําแหนง........................................................ 

กอง................................................  กรม.....................................................  กระทรวง................................................... 
เปนผูบังคับบัญชาของ..................................................................................................................................................... 
ขอรับรองวาขอมูลเบ้ืองตน เปนความจริงทุกประการ 

ลงช่ือ........................................................... 
       (............................................................) 
ตําแหนง...................................................... 
      วันท่ี...................................................... 

.................................................................................................................... 
 

เฉพาะเจาหนาท่ีสถาบันการตางประเทศเทวะวงศวโรปการ 
 
กระทรวงการตางประเทศไดลงทะเบียนไวเปนหลักฐานแลว 

................................................................ 
          (นางสาวอวยพร  ศีระสุวรรณ)          
                     เจาหนาท่ีทะเบียน 


